Crédit&» Mutuel

— Maine-Anjou, Basse-Normandie —

Chargé-e d’études archiviste logistique

Le siege social du Crédit Mutuel Maine-Anjou, Basse-Normandie recherche un.e stagiaireoour ses
services genéraux — archives.

Fort de ses 87 caisses locales, 169 points de vente et 330 points relais, le Crédit Mutuel est unesbangue
mutualiste a dimension humaine et coopérative. Il est acteur du développement deyson territaire grace a
la présence en Mayenne, Sarthe, Manche et Orne de ses 1600 collaborateurs et 1000,administrateurs.

Dans le cadre des travaux du siege amenant a réaménager I'espace, Wous aurez pour mission de
participer a 'analyse du contenu des archives.

Tout au long de votre stage, nous vous accompagnons par un, tutrat de proximité. Vous serez
accompagnée.e par un expert archiviste et la responsablé‘des services généraux. Vous serez amené.e
a travailler avec le service juridique et d'autres servicessupports dusiege.

Vous serez en charge des taches suivaates :

- Veille et étude de marché sur les praeédures existantes de gestion des archives

- Identification des solutions‘possibles pour I'entreprise

- Evaluation des risques{avantdges et inconvénients de chaque solution et préconisation des
solutions les plus adaptées a I'entfeprise

- Mise a jour desdispositifs de,suivi et des bonnes pratiques pour les services du siege et le
réseau.

En paralléle ded/otre mission;, vous serez amené.e a participer a des réunions de reflexion collaborative
sur des projéts d'entreprise.

\iotre praiil -

- Vs connaissances des méthodes d'archivage, du juridique et réglementaire sont un plus ;

-""Vous avez une appétence pour le domaine de la documentation et du papier ;

- Vous étes reconnu.e pour votre rigueur, organisation ;

- Vous étes méthodique ;

- Vous étes en bac+3, bac+4 ou bac+5 avec une dimension logistique, supply chain,
organisation...

Vos conditions de travail :

- Lieu de stage : Siége du Crédit Mutuel, 43 boulevard Volney — 53000 Laval



- Durée de stage : 4 a 6 mois
- Gratification mensuelle : 3.90€ brut de I'neure pour un bac+3 ; 6.70€ brut de I'heure pour un
bac+4 ; 8.80€ brut de I'heure pour un bac+5.

Cette offre vous intéresse ? Pour postuler, c'est tres simple !

Il vous suffit de nous retourner ce questionnaire complété : télécharger le questionnaire

Ainsi que vos CV et lettre de motivation a I'adresse suivante :

creditmutuelstages@creditmutuel fr
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https://www.creditmutuel.fr/cmmabn/fr/vitrine/medias/docs/landing/stage/questionnaire-offre-de-stage.pdf
mailto:creditmutuelstages@creditmutuel.fr



